申请、报告和批复样式：

关于建立╳╳╳（企业）工会的申请

（所在区县或街道乡镇）总工会：
为切实维护企业和职工的合法权益，协调企业劳动关系，团结和组织职工共谋企业发展, 根据《中华人民共和国工会法》和《中国工会章程》的有关规定，我单位申请依法建立工会组织。 

请审批。

                  （单位全称）工会筹备组

（单位代章） 
             年    月  日
附：企业有关资料

	单位名称
	单位地址
	职工人数
	开业时间
	联系人
	联系电话

	
	
	
	
	
	


关于××工会第一次会员（代表）大会
选举结果的报告

××总工会：
××公司工会第一次会员（代表）大会于 ＿＿＿＿年＿＿＿月＿＿＿＿日召开，大会应到人数＿＿＿＿人，实到＿＿＿＿人。大会按照规定程序由到会的会员（代表）以无记名投票的方式，差额选举产生了××公司工会第一届委员会委员×名，等额选举产生了××公司工会第一届经费审查委员会委员×名。

当选的××公司工会第一届委员会委员名单如下：

＿＿＿＿（＿票）、＿＿＿＿（＿票）、＿＿＿＿（＿票）

当选的××公司工会第一届经费审查委员会委员名单如下：

＿＿＿＿（＿票）、＿＿＿＿（＿票）、＿＿＿＿（＿票）

随后召开的××公司工会第一届委员会第一次全体委员会议，应到委员×名，实到委员×名。经无记名投票等额选举，＿＿＿＿＿（＿票）同志当选为主席，＿＿＿（＿票）同志当选为副主席。

同日召开的××公司工会第一届经费审查委员会第一次全体委员会议，应到会委员×名，实到会委员×名。经过等额选举，＿＿＿（＿票）同志当选为经费审查委员会主任。

本届工会委员会和经费审查委员会任期三年。
妥否，请批示。

               ××工会筹备组
                             年    月   日
附：企业工会基本情况

	企业地址
	
	邮政编码
	

	企业名称
	
	法人代表
	

	建会时间
	
	职工总数
	
	工会会员数
	

	工会主席

姓    名
	
	政治面貌
	
	工作岗位
	
	联系电话
	


关于╳╳╳（企业）请示建立工会组织的批复

（企业）工会筹备组：

你单位于xx年x月x日关于建立工会组织的请示已收悉。根据《中华人民共和国工会法》和《中国工会章程》的有关规定，经研究，同意你单位在近期建立工会基层组织。

此复

                            xxx总工会

                              年  月  日

关于××公司工会第一次会员（代表）大会
选举结果的批复

××工会：

你单位第一次会员大会选举结果的报告收悉，经研究，同意你单位的报告，并批复如下：

同意×××、……×××等×名同志为公司工会第一届委员会委员。

同意×××同志任公司工会第一届委员会主席，×××同志任副主席。

同意×××、……×××等×名同志为公司工会第一届经费审查委员会委员；×××同志任公司工会第一届经费审查委员会主任。

本届工会委员会和经费审查委员会任期三（五）年。

此复。

                             ×××总工会

                                年  月  日
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